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ПЕРЕЧЕНЬ  НЕОБХОДИМЫХ  ДОКУМЕНТОВ

для оценки стоимости оборудования, машин и механизмов
При заключении договора физическим лицом:

1. Данные о заказчике для заключения договора: ФИО, данные паспорта (номер, кем и когда выдан), место регистрации, контактный телефон;

2. Список движимого имущества с указанием следующих данных:

· Наименование оборудования

· Марка (тип) оборудования
· Год выпуска
· Дата начала эксплуатации

· Заводской номер

· Страна происхождения (для импортного оборудования)

В отношении сложного оборудования необходимо предоставить параметры основных характеристик для данного типа оборудования: 
· производительность (для технологических линий); 
· грузоподъемность, высота подъема, ширина пролета (для грузоподъемных механизмов); 
· мощность для трансформаторов; 
· рабочее давление для компрессоров (при отсутствии марки); 
· общая длина и тип носителя для конвейеров; 
· объем и материал для емкостей и т.п.
3. Правоустанавливающие документы на движимое имущество: Копия договора купли-продажи с актами приемки-передачи имущества, накладные и другие правоустанавливающие  документы. Копия должна быть надлежащим образом заверена*.
При заключении договора юридическим лицом:
1. Данные о заказчике для заключения договора: полное наименование юридического лица, юридический и фактический адрес нахождения, ИНН, КПП, ОГРН с датой присвоения,  ФИО и должность руководителя с указанием, на основании какого документа действует, контактный телефон руководителя, главного бухгалтера и лица, ответственного за  выполнение заказа.
2. Инвентарная опись со следующими полями:
· Инвентарный номер

· Наименование оборудования

· Марка (тип) оборудования

· Год выпуска

· Дата ввода в эксплуатацию 

· Заводской номер

· Первоначальная и остаточная стоимость, 

· Страна происхождения (для импортного оборудования)

· Опись должна быть заверена подписью руководителя и круглой печатью предприятия (при наличии). 
· В отношении сложного оборудования необходимо предоставить параметры основных характеристик для данного типа оборудования: 
· состав линии и ее производительность (для технологических линий); 
· грузоподъемность, высота подъема, ширина пролета (для грузоподъемных механизмов); 
· мощность для трансформаторов; 
· рабочее давление для компрессоров (при отсутствии марки); 
· общая длина и тип носителя для конвейеров; 
· объем и материал для емкостей и т.п.

3. Правоустанавливающие документы на движимое имущество: Копия договора купли-продажи с актами приемки-передачи имущества, накладные и другие правоустанавливающие  документы. Копия должна быть надлежащим образом заверена*.
* Надлежащее заверение документов физическим лицом:

· проставляется надпись «Верно» или «Копия верна» 

· личная подпись физического лица, заверившего копию, 

· расшифровка подписи (инициалы и фамилия), 

· дата заверения (дата должна быть после заключения договора, но не позднее даты изготовления отчета,  либо совпадать с датой договора)

** Надлежащее заверение документов юридическим лицом. Право заверять копии документов имеет руководитель единоличного исполнительного органа юридического лица (директор, генеральный директор и т.п.) или уполномоченное им должностное лицо по доверенности. На заверяемом документе:

· проставляется надпись «Верно» или «Копия верна» 

· должность лица, заверившего копию, 

· личная подпись лица, заверившего копию, 

· расшифровка подписи (инициалы и фамилия), 

· дата заверения, (дата должна быть после заключения договора, но не позднее даты изготовления отчета,  либо совпадать с датой договора)

· печать организации/ИП (при наличии). 

· в многостраничном документе проставляется заверительная надпись на каждом листе или документ сшивается и заверительная надпись делается на месте сшивки и указывается " пронумеровано, прошито, скреплено печатью ... листов"  .
� При необходимости Исполнителем могут быть запрошены другие документов. Отсутствие части запрашиваемой информации, являющейся значимой, может служить основанием для отказа от оказания у слуг по оценке.
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