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ПЕРЕЧЕНЬ  НЕОБХОДИМЫХ  ДОКУМЕНТОВ

для оценки стоимости нематериальных активов (далее НА) и объектов интеллектуальной собственности (далее ОИС).
Для предварительной оценки объема работ необходимо выслать следующие документы:

1. Копия правоустанавливающего документа на объект оценки. Копия должна быть надлежащим образом заверена*.
2. Описание объекта оценки: описание возможностей коммерческого использования, затраты, произведенные на создание ОИС. Документ должен быть подписана уполномоченным лицом.
Для заключения договора:

1. Реквизиты заказчика: 
Для юридического лица – полное наименование юридического лица, юридический и фактический адрес места нахождения, ИНН, КПП, ОГРН с датой присвоения, ФИО и должность руководителя с указанием, на основании какого документа действует, контактный телефон руководителя, главного бухгалтера и лица, ответственного за  выполнение заказа. 
Для физического лица – ФИО, данные паспорта (номер, кем и когда выдан), место регистрации, контактный телефон.

2. Данные об объекте оценки:
· о режиме предоставленной правовой охраны ОИС, включая объем, сроки территории правовой охраны, наличие ограничений ( обременений) в отношении исключительных прав на ОИС;
· об объеме прав на ОИС, подлежащих оценке;

· о совокупности объектов (или единой технологии, или сопутствующих активах), в состав которой входит объект оценки.
После заключения договора необходимо предоставить следующие документы:

1. Краткие сведения о собственнике объекта оценки: 

Для юридического лица (далее ЮЛ) – полное и сокращенное наименование юридического лица, юридический и фактический адрес места нахождения, ИНН, КПП, ОГРН с датой присвоения, режим налогообложения, ФИО и должность руководителя. 

     Для физического лица – ФИО, данные паспорта (номер, кем и когда выдан), место регистрации.
2. Дополнительно будут запрошены документы в зависимости от ОИС.
* Надлежащее заверение документов физическим лицом:

· проставляется надпись «Верно» или «Копия верна» 

· личная подпись физического лица, заверившего копию, 

· расшифровка подписи (инициалы и фамилия), 

· дата заверения (дата должна быть после заключения договора, но не позднее даты изготовления отчета,  либо совпадать с датой договора)

Надлежащее заверение документов юридическим лицом. Право заверять копии документов имеет руководитель единоличного исполнительного органа юридического лица (директор, генеральный директор и т.п.) или уполномоченное им должностное лицо по доверенности. На заверяемом документе:

· проставляется надпись «Верно» или «Копия верна» 

· должность лица, заверившего копию, 

· личная подпись лица, заверившего копию, 

· расшифровка подписи (инициалы и фамилия), 

· дата заверения, (дата должна быть после заключения договора, но не позднее даты изготовления отчета,  либо совпадать с датой договора)

· печать организации/ИП (при наличии). 

· в многостраничном документе проставляется заверительная надпись на каждом листе или документ сшивается и заверительная надпись делается на месте сшивки и указывается " пронумеровано, прошито, скреплено печатью ... листов"  .
� При необходимости Исполнителем могут быть запрошены другие документов. Отсутствие части запрашиваемой информации, являющейся значимой, может служить основанием для отказа от оказания у слуг по оценке.
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